
To: PERSONNEL DEPARTMENT 

From: DEPT.HEAD OF ............................................. 

Signature: ........................................................................... 

 

 

 

PIease be informed that : Mr/Mrs: 

........................................................................  

Computer No:  (..........................)  

is not duty for (.............) days from 

 ………/………/………    to  ………/………/……… /   

  

He/she wants to travel 

□ Inside Kingdom 

□ Outside Kingdom 

 

Therefore, the Department has on  objection for 

him/her to travel . 

 

 إلــــى : مدير وحدة شؤون كلية الطب

 .............................................مـــــن : رئيس قسم 

 ........................................................................... التوقيع:

 

( ..........................ملف رقم ) .....................................................................................نفيدكم أن الدكتور/ 

هـ   41.......... /.......... /..........( أيام خلال الفترة من ...........غير مكلف بالعمل لمدة )

 هـ  .41.......... /       /         الى نهاية يوم 

 

 خارج المملكة □داخل المملكة     □ويرغب في السفر :   

 

 جراء اللازم .، لذا نأمل إ وحيث أن القسم لامانع لديه من ذلك

 

 

 ولكم تحياتي ،،،

 

 

 

            المملكة العربية السعودية

 جامعة الملك سعود

 كلية الطب

 

 

 

 

 

 
 نموذج الغير المكلفين 

 

 

 ...........................................................................................الرقــم :

 ......................................................................................... التاريخ:


